
 
 

Ablauf des Erasmusaufenthalts 
 

Vor der Reise 
 
1. Anmeldung der Reise bei der Erasmuskoordinatorin der THB, Heike Wolff, per Email 
bis 15.9. für das jeweilige akademische Jahr. Spätere Anmeldungen können ggf. auch 
berücksichtigt werden. Sollte es mehr Bewerbungen als Plätze pro Förderzeitraum 
geben, greifen folgende Regeln: vorrangige Berücksichtigung von Mitarbeiter/innen, die 
zum ersten Mal ins Ausland gehen. Zunächst nur Förderung einer Reise pro Person. 
 
 
2. DR-Antrag über Heike Wolff an Vorgesetzten. Ausfüllen der Ehrenwörtlichen Erklärung 
zum Grünen Reisen und zu zusätzlichem Bedarf an Reisetagen. 
 
 
3. Heike Wolff sendet Ihnen das vorausgefüllte Grant Agreement zu. Bitte restliche 
Angaben eintragen und im Original per Hauspost zurücksenden. 
 
 
4. Sie erhalten innerhalb von 30 Tagen eine Vorfinanzierung in Höhe von 100% der 
festgelegten Pauschalen (Vorfinanzierung mittels Firmenkreditkarte oder Rückerstattung 
verauslagter Kosten entfällt aufgrund dieses Vorschusses). 
 
 
5. Sie füllen das Mobility Agreement aus und senden es an die Gasteinrichtung. Es muss 
vor der Reise von Ihnen, der Gasteinrichtung und Heike Wolff unterzeichnet werden (per 
Email reicht). 
 
 
Während der Reise 
 
1. Sie lassen sich die Bestätigung über den Aufenthalt am Ende Ihres Aufenthalts von 
der Gasteinrichtung unterzeichnen.  
 
 
Nach der Reise 
 
1. Sie müssen innerhalb von 30 Tagen die EU-Survey-Onlineumfrage 
(Teilnehmerbericht) ausfüllen. Dazu bekommen Sie per Email einen Link. 
 
 
2. Bitte reichen Sie gleichzeitig möglichst zeitnah die DR-Abrechnung bei Frau Ehrlich 
ein und senden die Aufenthaltsbestätigung an Frau Wolff.  
 


